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TUTORIAL DE INSCRIÇÃO / SELEÇÕES DEAD-IFPE 

 

ACESSO 
1- Ao acessar a opção de inscrição no site da seleção, será apresentada a tela abaixo: 

 

2- Nos em que os candidatos são servidores do IFPE, a opção “Entrar com minha conta” deverá 
ser acionada. Utilize suas credenciais de acesso dos serviços do IFPE para confirmar.  

 

3- Caso o candidato não se lembre de suas credenciais, clique na opção “Esqueceu sua senha?” 
para realizar a recuperação da mesma. 
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4- O candidato deverá digitar o número de CPF e confirmar no botão “Ok” . Em alguns minutos 
um email com instruções de redefinição deverá chegar na caixa de entrada do endereço 
institucional. 

 

5- Nos casos em que os candidatos não são servidores do IFPE, a opção “Entrar/Cadastrar” deverá 
ser clicada. A tela para acesso com as credenciais será exibida. O candidato deverá utilizar o 
email cadastrado no sistema e senha para realizar o acesso. 

 

6- Caso o mesmo esteja realizando o primeiro acesso, a opção “Não possui cadastrado? Cadastre-
se” deverá ser clicada. Os dados solicitados deverão ser preenchidos. Ao final, o botão 
“Cadastrar” deverá ser clicado. 

 

7- Nos casos em que o candidato já tenha uma conta cadastrada no sistema mas não se lembre da 
senha, a opção “Esqueci a senha” deverá ser acionada. O email cadastrado no sistema deverá 
ser digitado para solicitar a recuperação. Após o clique a caixa de entrada deverá ser verificada 
para localizar o email de redefinição da senha. 
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INSCRIÇÃO 
8- Após realizar o acesso, serão disponibilizadas as seleções nas quais o candidato poderá se 

inscrever. 

 
9- Ao acessar uma das opções, deverão ser verificadas as informações na tela e as mesmas 

deverão ser preenchidas conforme indicado. Ao final de cada etapa, o botão “Próximo” deverá 
ser acionado. 
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10- Nos casos em que o candidato venha solicitar isenção na taxa de inscrição, será necessário 
preencher o Número de Identificação Social (NIS) e o nome completo da mãe.  Clique em 
“Próximo” para continuar.

 
11- A última tela de preenchimento se refere aos dados de pontuação (Formação acadêmica, 

experiência profissional, etc). Para realizar a submissão, o candidato deverá anexar no sistema 
arquivos com extensão .PDF com tamanho máximo de 2 MB (MegaBytes).

 
12- Ao finalizar este processo, será disponibilizada uma tela com todos os dados preenchidos pelo 

candidato. As informações deverão ser verificadas e confirmadas para realizar o envio no 
sistema. Caso seja necessário, o botão “Voltar” estará disponível para correção de algum dado. 
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13- Finalizada a submissão a tela de confirmação será exibida. O candidato deverá clicar no link 
indicado para gerar a Guia de pagamento caso não seja apto a solicitar a Isenção de Inscrição. 

 

14- Os dados deverão ser preenchidos conforme solicitado e o botão “Gerar Guia” deverá ser 
clicado. Muita atenção ao realizar o preenchimento do CPF. Este dado é imprescindível para 
realização da validação do pagamento. 

 

15- Ao clicar no botão, a Guia de recolhimento será emitida e a opção para impressão será 
disponibilizada. A qualquer momento poderá ser emitida uma nova Guia na tela de 
confirmação da submissão que fora mostrada no passo 13. 
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VISUALIZAR/EDITAR INSCRIÇÃO 
16- A qualquer momento o candidato poderá visualizar/editar a inscrição efetuada. Para isso, 

deverá ser realizado o acesso conforme explicado na primeira parte deste manual.  Para 
visualizar a submissão realizada, a opção indicada na seta vermelha deverá ser clicada. 

 

17- Na aba “Minha Requisições” o candidato poderá visualizar as inscrições realizadas.  Caso 
necessite realizar impressão de nova Guia de recolhimento, o ícone referente a confirmação da 
inscrição deverá ser acionado. Nos casos em que o candidato necessitar alterar os dados 
enviados, a opção “Ver/Editar” deverá ser clicada conforme exibido abaixo. 
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18- Até a data de finalização de submissões, o candidato poderá alterar os dados cadastrados. Para 
isso, o ícone de edição deverá ser clicado conforme exemplo abaixo. 

 

19- A tela que segue disponibilizará as opções de alteração para o dado informado. A nova opção 
deverá ser selecionada e confirmada no botão “Salvar”. 

 

 
 
Nos casos de dúvidas, o canal oficial para contato são os e-mails indicados na página de seleção 
e nos editais disponibilizados. 
 
BOA SORTE!  

 


